
Опись документов на визу 

 
Номер путевки Название агентства Контактный телефон 

   

Дата начала тура     
 

Фамилии клиентов    

 

Название документа 
 
Кол-во 

Комментарии (для заполнения 
сотрудником ОВЦ) 

Дата 
доноса 

ОЗП (действующие) срок действия – 90 дней после окончания поездки 
   

Копии старых заграничных паспортов    

1 цветное фото 3 х 4 см на светлом фоне без углов и овалов, 
сделанное не ранее 3 месяцев до момента подачи документов, 

Не использованная ранее  

   

Анкетные данные (обязательны контактные телефоны)    

Последний лист анкеты с подписью ТУРИСТА    

Справка с работы (оригинал на фирменном бланке с указанием 

должности, зарплаты,  адреса, телефона и даты выписки) 

   

Копия российского паспорта (только заполненные страницы) – 
ДОПОЛНИТЕЛЬНО  

   

Выписка с банковского счета (оригинал с печатью банка)    

Справка по форме 2-НДФЛ    

Свидетельство о рождении ребенка копия 

 

   

Справка из школы / института (оригинал, обязательно наличие 
адресов, телефонов и даты выписки) 

   

Копия студенческого билета (при наличии)    

Копия свидетельства о заключении брака (дополнительно)    

Копия пенсионного удостоверения (при наличии)    

Согласие от родителей, которые не едут, с заверением нотариуса 
оригинал + копия 

   

Спонсорское письмо, нотариально заверенное об оплате расходов по 
оплате поездки и  пребывания в стране  

   

Спонсорское письмо (простая рукописная форма)  

ТОЛЬКО ДЛЯ НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНЕГО, ПУТЕШЕСТВУЮЩЕГО С 
ОБОИМИ РОДИТЕЛЯМИ  

   

Справка с места работы спонсора (оригинал)    

Оригинальная страховка (если бронируется самостоятельно) 
   

АВИАБИЛЕТ (если а/б бронируются самостоятельно)    

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ ДОКУМЕНТЫ (ПРИ НАЛИЧИИ)    

При поездке на автомобиле копия св-ва о регистрации ТС, копия 
прав, копия Гринкарты, Детальный план поездки 

   

Внимание. Документы должны быть сложены на каждого туриста по заявке и в том порядке, в котором 

перечислены в описи. 

 

 
Дата приема документов    

Документы сданы     подпись сотрудника агентства 

Документы приняты     подпись сотрудника ОВЦ 

 

Дата доноса документов    

Документы донесли     подпись сотрудника агентства 

Документы в комплекте     подпись сотрудника ОВЦ 

 

Донос документов осуществляется с данной описью, 

заполненной при первичной подаче документов 
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